Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 1/2021 z dnia 4 stycznia 2021 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
(do postepowan o udzielenie zamowienia o wartosci
réwnej lub przekraczajacej kwote 130.000 PLN netto)

§1
Przepisy ogélne

1. Komisje przetargowa zwana dalej ,,Komisjg” powotuje i odwotuje Dyrektor Miejskiego
Ogrodu Zoologicznego — Jednostki Budzetowej w Plocku — zwany dalej ,,Dyrektor”.

2. Dyrektor, poza zakresem wskazanym w niniejszym Regulaminie, moze okresli¢
w zarzadzeniu dodatkowe obowigzki cztonkéw Komisji, majac na celu zapewnienie
sprawno$ci jej dzialania oraz indywidualizacji odpowiedzialnos$ci jej czlonkéw za
wykonanie czynnosci.

3. Komisja jest powotana do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 130.000 PLN (netto) i dziata
W oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pdézn. zm.) — zwana dalej ,,ustawg Pzp” oraz
Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej
130.000 PLN (netto) w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym — Jednostce Budzetowe]
w Plocku.

§2
Sklad Komisji

1. Sktad Komisji jest staty. Liczy 6 osob, tj. przewodniczacy, zastgpca przewodniczacego,
sekretarz oraz trzech cztonkoéw z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jezeli  dokonanie  okreSlonych  czynno$ci  zwigzanych z  przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Dyrektor z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze do sktadu Komisji
powola¢ osoby posiadajace wiadomosci specjalne z danej dziedziny.

3. Komisja przetargowa powotana w skladzie szescioosobowym lub wickszym wykonuje
czynno$ci na posiedzeniach w sktadzie nie mniejszym niz trzyosobowym.

§3
Tryb pracy i organizacja

. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

2. Komisja przygotowuje postepowanie o udzielenie zamoéwienia, w szczegdlnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Dyrektora:

a) wybdr trybu udzielenia zamowienie wraz z uzasadnieniem —  zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu,

b) Specyfikacji Warunkow Zamowienia, zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia do
dialogu, zaproszenia do negocjacji,

¢) propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktérym maja by¢ przeprowadzone negocjacje,

d) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia,

e) inne dokumenty, w szczeg6lnosci zawiadomienia wymagane ustawag Pzp.

3. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwykla wiekszoscia
glosow. W przypadku rownej ilosci gloséw ,za” 1 ,przeciw” rozstrzyga glos
przewodniczacego lub jego zastepcy w przypadku nieobecnosci przewodniczgcego.

[



4.

Czlonek Komisji moze zglosi¢ odmienny poglad niz pozostali czlonkowie Komisji
1 zada¢ zatgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

§4

Zadania Komisji

1. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowienia nalezy
w szczegolnosci:

1) dokonywanie otwarcia ofert,

2) kierowanie przez przewodniczacego Komisji pism do wykonawcow o wyjasnienie razgco
niskiej ceny,

3) kierowanie przez przewodniczacego Komisji wniosku o uniewaznienie postepowania
w przypadku gdy nie wptynela zadna oferta,

4) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawg Pzp,

5) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkow Zamowienia (dalej:
SW2),

6) ocena spehienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu 0 udzielenie
zamoOwienia oraz badanie i ocena ofert,

7) przedstawianie Dyrektorowi propozycji:
a) wykluczenia wykonawcy,
b) odrzucenia oferty,
c) wyboru najkorzystniejszej oferty.

8) wystepowanie do Dyrektora z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.

§5

Obowiazki czlonkow Komisji

1. Do obowiazkow wszystkich cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji,

2) nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w szczegolno$ci
- dotyczacych przebiegu prac w zakresie badania i oceny ztozonych wnioskow, ofert,

3) ztozenie o$wiadczen o zapoznaniu si¢ z tre$cig Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej
1 dokumentacja przetargowa — zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, oraz o$§wiadczen
z art. 56 ustawy Pzp - zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2. Ztozenie o$§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ustawy Pzp nastepuje w chwili okreslonej

w art. 56 ust. 4, 5 i 6 ustawy Pzp.

§6

Obowiazki przewodniczacego Komisji

1. Do obowigzkow przewodniczacego nalezy:

2.

1) organizacja posiedzen Komisji,

2) odebranie od cztonkéw Komisji o§wiadczen - zalacznik nr 3 i 4,

3) dokonanie podziatu pracy pomiedzy poszczegélnych cztonkow Komisji,

4) informowanie Dyrektora o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia.

Do obowigzkéw przewodniczacego nalezy nadto realizacja wynikéw pracy Komisji oraz

inne niezbedne czynno$ci w procesie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania,
w szczegdlnosci:

1) opracowanie SWZ,

2) nadzor na prawidtowym zamieszczaniem wszelkich informacji i ogltoszen wymaganych
ustawa Pzp we wlasciwych publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajacego,

3) wyznaczanie terminéw sktadania i otwarcia ofert,



4) okreslenie wysokosci zadanego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,

5) nadzor nad przekazywaniem zapytan do SWZ wraz z wyjasnieniami (ustalonymi
uprzednio z kierownikiem komoérki merytorycznej wnioskujacej o udzielenie zamowienia),
6) dokonywanie zmian w tresci SWZ,

7) przedtuzanie terminu sktadania ofert w przypadkach okreslonych ustawa Pzp,

8) nadzor nad trescig wystgpien do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania oferta,

9) poprawianie w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych polegajacych na
niezgodno$ci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci
oferty,

10) nadz6r nad sporzadzeniem wezwania do Wykonawcow w zakresie wyjasnienia razgco
niskiej ceny,

11) wezwanie Wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych, w przypadkach
przewidzianych ustawa,

12) nadzoér merytoryczny nad sporzadzeniem informacji o uniewaznieniu postepowania lub
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, zawiadomienia Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajacej informacje okreslone Ustawa,

13) podjecie czynnosci zmierzajacych do zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
z wybranym Wykonawca, w tym wniesienia przez niego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

15) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zwrotem wadium,

16) podejmowanie stosownych czynnosci w przypadku uchylenia si¢ wybranego
Wykonawcy od zawarcia umowy,

17) nadzor nad przesytaniem Wykonawcom kopii wniesionego odwotania oraz wezwanie
Wykonawcodw do przystapienia do postepowania odwotawczego,

18) opracowanie stanowiska bedacego odpowiedzig na wniesione odwotanie, w uzgodnieniu
Z pozostatymi cztonkami,

19) wezwanie do przedtuzenia okresu waznosci wadium, w przypadkach przewidzianych
ustawag Pzp.

§7
Obowiazki pozostalych cztonkow Komisji
1. Do obowigzkow cztonkéw Komisji nalezy:
1) ustalanie ostatecznych warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz 0Opisu Sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow,
2) ustalenie ostatecznych kryteriow oceny ofert,
3) tworzenie jednolitych postanowien umowy,
4) badanie i oceny ztozonych ofert,
6) ocena ofert pod wzgledem zgodnosci z opisem przedmiotu zamowienia,
7) pisemna ocena wyjasnien Wykonawcoéw w zakresie razaco niskiej ceny pod wzgledem
merytorycznym.
2. Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) zamieszczanie wszelkich informacji i ogloszen wymaganych ustawg Pzp we
wlasciwych  publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajacego, W tym
przekazanie, przed terminem otwarciem ofert, informacji na temat kwoty brutto, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie danego zaméwienia,

2) przekazywanie zapytan do SWZ wraz z wyjasnieniami (ustalonymi uprzednio
z kierownikiem komorki merytorycznej wnioskujacej o udzielenie zamowienia),



3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

sporzadzenie i przestanie wezwania do Wykonawcoéw w zakresie wyjasnienia razaco
niskiej ceny,

przestaniem stosownych zawiadomien Wykonawcom w zakresie poprawianie
w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych polegajacych na niezgodnos$ci
oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,
sporzadzenie i przekazanie informacji o uniewaznieniu postgpowania lub o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawiadomienia Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajacej informacje okreslone ustawa Pzp,
przesytanie Wykonawcom kopii wniesionego odwotania oraz wezwanie Wykonawcow
do przystapienia do postgpowania odwotawczego,

prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia,

sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego postepowania,

przekazanie oryginatu zawartej umowy do Dziatu finansowo-ksiggowego MOZ oraz
kopii zawartej umowy do komorki merytorycznej,

10) przygotowanie dokumentacji przetargowej w celu przekazania jej do archiwum.

3. Cztonkowie Komisji ponosza odpowiedzialno$¢ merytoryczng za podejmowanie decyzji
w zakresie wlasciwym dla ich obowigzkow, zgodnie z ust. 11 2.

§8

Niewykonanie Iub nienalezyte wykonanie obowigzkéow okreslonych niniejszym

regulaminem rodzi indywidualng odpowiedzialno$¢ pracowniczg cztonkow Komisji.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z2019
1., poz. 2019 z p6ézn. zm.).

DYREKTOR
Miejskiego Ogrodu Zoologicznego — Jednostki Budzetowej w Plocku

KRZYSZTOF KELMAN



Zatacznik nr 1

do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j

Dotyczy wniosku NI .....ccoveeeeinicccnecccnnnes z dnia ...

Komisja Przetargowa w skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji- ........oovviviiiiiiiiiiiiiiiiieans
2. Zastepca Przewodniczacego Komisji- ...........ccoovinnnn..
3. SeKretarz - ...
4. CZIONCK - .o
5.CZI0NEK - oo
6.CzIonek - ...

proponuje realizacj¢ zamoéwienia publicznego z w/w wniosku w trybie:

Podpisy
1. Przewodniczacy KOmisjl .....ccevveeeruiieniiiieniieeniieeeiee e
2. Zastepca Przewodniczacego Komisji ......eeeveerieeeieenieeneenieennnn.

3t SEKICLATZ e eeeee e e neeeaeae

A, CZIONEK .o e s

B CZEONIEK e

B. CZIONEK ..o

Zatwierdzam:

/Dyrektor/



Zatacznik nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j

/stanowisko stuzbowe/

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, iz zapoznatem/am si¢ z trescig Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym — Jednostce Budzetowej w Plocku oraz z trescia
dokumentacji na:

/podpis cztonka Komisji/



Zatacznik nr 3
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j

Oswiadczenie skiadane na podstawie art. 56 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
przez: [zaznaczyc wlasciwe z listy ponizej]

[ kierownika zamawiajacego

[ pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnoSci

[ cztonka Komisji przetargowej

[ biegtego

[] innej osoby wykonujacej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicZnego Pn. .......ccvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

FONOVE T P00 137110 1) 7 O N
Ja nizej podpisany:
Imig (IMI0NA) T NAZWISKO.....c.iitiiiiiici et bbbt bt b et et e e bbb e e e b

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego o§wiadczenia, o§wiadczam, ze:
1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamoéwienia;

2) nie pozostaje¢ w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli, nie pozostaje we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpcg prawnym
lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia nie pozostawatem w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywalem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytulu i nie bylem
czlonkiem organow zarzadzajacych lub organdow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie 0 udzielenie
zamoOwienia;

4) nie pozostaj¢ z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co
do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na
posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okre§lonym
rozstrzygnigciu tego postgpowania;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem 0 udzielenie
zamowienia , o ktorym mowa w art. 228-230 a, art.270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art.
303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r — Kodeks karny ( Dz.U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517).

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za skladanie falszywego o$wiadczenia, o§wiadczam, ze w zwigzku
Z zaistnieniem okoliczno$ci, o ktorej mowa w pkt .......... [wskazaé odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],
podlegam wylaczeniu z niniejszego postgpowania.

(podpis)



